CHECKLIST DOCUMENTOS NECESSARIOS IRPE-2021

1. Informagdes pessoais

O primeiro topico parece 6bvio, mas muitas pessoas ndo estdo com essas
informacdes por perto na hora de fazer a declaragdo ou, ainda, ndo estdao
com a documentacdo pessoal em dia. Portanto, retina:

[ ] nome, CPF e data de nascimento.

[ ] telefone contato e e-mail.

[ ] nome, CPF, grau de parentesco dos dependentes e suas datas de
nascimento.

[ ] endereco atualizado.

[ ] comprovante da atividade profissional — para profissionais de classe,
numero do registro — como, CRM para médicos e OAB para advogados.
[ ] copia da ultima declaracdo do IR entregue.

[ ] conta bancéria para restitui¢ao ou débitos.

Com as informacgdes pessoais reunidas, podemos ir ao passo dois.
2. Informe de rendimentos

Para comprovar a sua receita, se&e}l necessario recolher informes de:
orelra

[ ] rendimentos de institui¢des finariceifds,-como bancos e corretora de

investimentos.

[ ] rendimentos de salérios, pro-labore, distribui¢cdo de lucros,

aposentadoria ou pensao.

[ ] rendimentos de aluguéis.

[ ] rendimentos como pensao alimenticia, doacdes, herangas, etc;

[ ] resumo mensal do livro-caixa com memoria de calculo do Carné-leao, se

aplicdvel.

Vale notar que os rendimentos de instituicdes financeiras podem ser
recolhidos pelo internet banking, caixa eletronico ou, ainda, na propria
agéncia bancéria. Enquanto os comprovantes de salario e afins, no RH da
empresa do contribuinte.

Além disso, os rendimentos de aposentadoria ou pensdo estdo disponiveis
no site do INSS e os rendimentos de aluguéis — caso estejam locados
através de imobilidrias — podem ser adquiridos diretamente com a empresa
locadora.
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3. Informe de pagamentos efetivados

Assim como os rendimentos, € preciso informar a Receita Federal os
pagamentos realizados durante o ano-calendario da declaragdo. Este é o
momento de declarar todas as suas movimentagdes financeiras e garantir,
com iss0, uma restituicdo maior.

Para isso, retina recibos com assinatura e CPF do profissional prestador do
servico ou notas fiscais de:

[ ] despesas médicas.

[ ] despesas odontolégicas.

[ ] seguro saude.

[ ] despesas com educacao.

[ ] doagdes realizadas.

[ ] servicos tomados de pessoas fisicas e juridicas.

Despesas médicas e com educagao, por exemplo, sdo dedutiveis e podem
ser abatidas do valor devido a Receita, por isso, tenha em maos todos os
comprovantes referentes a essas despesas.

-~

4. Informe de Onus ou dividas

Para declarar o tributo, reuna q%%?éﬁanento ou informagdo que
comprove Onus e dividas do ano a declarar, pagos ou contraidos. Os dados
poderao ser, por exemplo, referentes a empréstimos realizados, entre
outros.

5. Informe de direitos e bens

Realizou a compra ou venda de um imovel ou mével em 2019? Entdo, sera
preciso reunir os comprovantes da negociagao para declara-lo no IR 2020.
Para isso, tenha a disposicao:

[ ] data de aquisi¢cdao do imovel, area, IPTU, nimero da matricula e nome
do Cartorio onde o imovel esta registrado;

[ ] nimero do Renavam e registro no 6rgado regulamentador correspondente
do veiculo.

Por fim, que tal utilizar esse artigo como um checklist para ter em maos
todos os documentos necessarios antes mesmo de iniciar o prazo do envio
das declaragdes? Dessa forma, voce tem um guia para ndo deixar de lado
nenhuma informacao indispensavel.

Além disso, € importante guardar os documentos comprobatdrios por, pelo
menos, cinco anos, certo? Quem sabe vocé nao tenha que utilizd-los em um
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futuro préximo ou, ainda, em alguma checagem feita pela Receita Federal?
Organize-se e ndo deixe para ultima hora.

V&

Moreira

CONTABIL
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